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Quan Iy sir dung Phan mém Bio cio phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh tai Quy
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Quj Bdo vé va phat trién rirng Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly sir dung Phan mém Bio cao phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh trong hé thong Quy Bao vé va phat trién rimg Vva
trach nhiém cua Quy Bao vé va phat trién rimg cac cap va cac bén lién quan
trong vi¢c thu thap, cap nhat, quan 1y va sir dung nguon dit liéu nay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi voi Quy Bao vé va phat trién rimg cac cap
va cac bén lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay céc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. B4o céo vu cong tac chi dao, diéu hanh tai Quy (sau day goi tat 1a Bao
c40) 1a tap hop hé thong cac miu bang biéu bao céo, ¢ lién hé chit ché véi
nhau, dugc bao quan, luu trir trong may tinh; dugc thuong xuyén cap nhat va su
dung, dap umg yeu cau béo cdo thuong xuyén va dot xuit cua cac cAp quan 1y,
bao gom:

- Bao céo tuan: Két qua thu chi tién dich vu méi trudng rimg theo hinh
thire gian ti€p; Tinh hinh cham ndp tién dich vu moi truong rung cia tuan bao
céo.

- Béo c4o thang: Két qua thu chi tién dich vy mdi trudng rimg theo hinh
thire tryc tiép va _gian tiép; Tinh hinh chdm ndp tién dich vu moéi trudng rung;
Két qua chi tra tién dich vu moi tru’O’ng rimg khong dung tién mit; S6 luong hop
dong lly thac chi tra dich vu méi truong ring; Tinh hinh thu va giai ngan tién
trong ring thay thé ciia thang béo cao.



- Bao cao 6 thang: Két qua thu chi tién dich vu moi truong rimg theo hinh
thire truc tiép va _gian tiép; Tinh hinh chdm ndp tién dich vu moi trudng rung;
Két qua chi tra tién dich vu méi truong rimg khong dung tién mit; S5 lugng hop
dong uy thac chi tra dich vu mo6i truong rumg; Tinh hinh thu va giai ngan tién
trong ring thay thé; Tinh hinh trién khai cac hoat dong truyén thong, ddo tao,
hoi nghi, va kiém tra viéc thuc hién chinh sach chi tra dich vu méi truong rung
cua 6 thang béo cdo.

- Bao cdo nam: Két qua thu chi tién dich vy moi trudong rl‘mg theo hinh
thire truc tiép va _gian tiép; Tinh hinh chdm ndp tién dich vu mdi truong rung;
Két qua chi tra tién dich vu méi truong rimg khong dung tién mit; S6 luong hop
d6ng Uy thac chi tra dich vu mdi truong rimg; Tinh hinh thu va giai ngan tién
tréng rung thay thé; Tinh hinh trién khai cac hoat dong truyén thong, dao tao,
hoi nghi, va kiém tra viéc thuc hién chinh sach chi tra dich vu moi truong rung;
Ké hoach thu chi tién dich vu méi trudng rimg ctia nim bao cio.

2. Phan mém B&o c4o phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh tai Quy (sau
day goi tat 1a Phan mém) 1a mot phan mém quan tri chay trén nén tang web
(web-application), cho phép cap nhat, luu trit dir lidu, truy Xuat cic bang biéu
bao cdo, dap ng yéu cau cua nguoi sir dung va cung cap trong hoat dong bao
céo thuong xuyén va dot xuat. Phan mém c6 ban quyén va thudc quyén so hiru
ctia Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam.

. Chuwong Il ) )
CAP NHAT VA KHAI THAC, SU DUNG BAO CAO

Muc 1
CAP NHAP BAO CAO
Pi¢u 4. Thuc hién viéc cAp nhat Bao céo

1. Quy Bao vé va phat trién rimg C4c cap clr can bd thuc hién nhiém vu
cap nhat bdo cédo va xem day la nhiém vu chuyén moén lam co s¢ t6 chirc thuc
hién.

2. Co quan cap nhat Bao cdo & cap tinh 1a Quy Bao vé va phat trién cap
tinh va & cap trung uong 1a Quy Bao v¢ va phat trién rung Viét Nam.

3. Quy Bao vé va phat trién rimg cap tinh co trach nhiém trién khai thuc
hién viéc cap nhat Bdo céo tuan thu dang ndi dung va hudng dan ky thuat cua
Quy Bao v¢ va phat trién rirng Viét Nam.

Piéu 5. Nguyén tic cap nhit Bio cdo

a) Bao dam tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan;

b) Bao dam tinh khoa hoc, thuan tién cho viéc cap nhat va st dung;
¢) Bao dam tinh kip thoi, ddy da va co hé thong.

Piéu 6. Noi dung va thoi gian cip nhat Bao céo



Quy Bao v¢ va phat trlen rimg cac cap cap nhat Bao cdo dinh ky theo cac
mau bang biéu trén Phan mém, dam bao yéu cau vé thoi gian nhu sau:

a) B01 v6i Bdo cdo tudn: Trudce thi 5 hang tuan, Quy Bao vé va phat trién
rimg céac cap 0 trach nhiém cép nhat Bao cdo tuan.

b) Béi voi Béo cao thang: Trude ngay 17 hang thang, Quy Bao vé va phat
trién rig cac cap c0 trach nhiém cap nhat Bao cao thang

¢) béi voi Béo céo 6 thang

- Trudc ngay 17/6 hang nim, Quy Bao vé va phat trién rimg cic cip c6
trach nhiém cdp nhat Bao cao 6 thang (so liéu tam tinh).

- Trudc ngdy 7/7 hang nim, Quy Bao vé va phat trién rimg cac cip co
trach nhiém ra soat, cap nhat va chot Bao cao 6 thang (so liéu chinh thirc).

d) Béi voi Béo céo nam

- Trudc ngay 17/12 hang nim, Quy Bao vé va phat trién rimg céc cap co
trach nhiém cdp nhat Bao cao nam (so liéu tam tinh),

- Trude ngay 7/1 nam sau, Quy Bao vé va phat trién rimg cac cap cO trach
nhiém ra soat, cap nhat va chdt Bao cdo nim (s liéu chinh thirc).

(Chi tiét theo biéu 01 dinh kém)

Picu 7. Kiém tra két qua cip nhat Béo cao

1. Viéc kiém tra két qua cap nhat Béo céo dugc tién hanh nhiam ra soét,
phat hién va khac phuc kip thoi nhitng sai sét trong s liéu va qué trinh nhép
liu.

2. Noi dung kiém tra dugc quy dinh nhu sau:

a) Quy Béao v¢€ va phat trién rimg cap tinh kiém tra so ligu trude khi gui
bao cao 1én Phan mem Trong truong hop phat hién 101 sd liéu sau khi da gui
bao céo 1én Phan mém, Quy Bao vé va phat trién rimg cip tinh yéu cau duogc tra
lai bao cao dé nhap liéu lai.

b) Quy Bao vé va phat trlen rimg Viét Nam kiém tra bao cdo da duoc gui
1én Phan mém. Néu phat hi¢n s liéu co su bat hop 1y, Quy Bao v¢€ va phat trién
rung Viét Nam tra bao cao vé cho Quy Bao vé va phat trién rimg cap tinh va yéu
cau nhap liéu lai.

3. Thoi han kiém tra dugc quy dinh nhu sau:

a) Dbi voi Bao cao tuan: Trong vong 24 gio ké tir khi két thiic thoi gian
cap nhat bao cao tuan.

b) Dbi v6i Bao céo thang: Trong vong 48 gid ké tir khi két thuc thoi gian
cap nhat bao cao thang.

¢) Déi voi Bao cao 6 thang: Trong vong 48 gior ké tir khi két thic thoi
gian cap nhat bao cao 6 thang.



d) Déi v6i Bao cao nam: Trong vong 48 gio ké tir khi két thuc thoi gian
cap nhat bao cao nam.
(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)

. Muc2
KHAI THAC, SU DUNG BAO CAO

Pic¢u 8. Nguyén tic khai thac, sir dung B4o céo

1. Bdo c4o dugc phan quyén tiép can trong khai thac, st dung theo ting
do1 tuong.

2. Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam dugc quyén tiép can, khai
thac, st dung dir li¢u bao cdo cia Quy Bao vé va phat trién rung cap tinh.

3. Quy Bao vé va phat trién rimg cip tinh dugc quyén tiép can, khai théc,
st dung dir li€u bdo cdo cta don vi minh.

Picu 9. Yéu cau trong khai thac, sir dung Bao céo

1. Truy cap dung thong tin tai khoan; khong duoc lam 16 dia chi, ma khoa
truy cap da dugc cap; khong xam nhap trai phép tai khoan cia don vi khac.

2. Quan 1y ndi dung bao céo; khong duogc cung cap cho t6 chiic, ca nhan
khac, trir truong hop duoc phép cua co quan quan ly.

3. Khai thac, stir dung bao cdo theo quy dinh cua phap luat.

4. Khong duoc tay, xoa, hiy, sao chép, tiét 10, di chuyen trai phep mot
phan hodc toan bd bao cao; khong dugc tao ra hodc phat tan phan mém lam rdi
loan, thay doi, pha hoai cAu trac dit liéu béo céo.

5. Tuén theo cic quy dinh cua phap luat vé bi mat nha nude, chiu trach
nhiém veé sai pham do khai thac, str dung b&o céo gay ra.

Piéu 10. Quyén han trong khai thac, sit dung B4o céo

1. Tham gia, dong gép ¥ kién nham nang cao chat lugng bao cao va hiéu
qua cong tac quan ly, co ché khai thac, st dung béo céo.

2. Phan hoi voi Quy Béo vé va phét trién ring Viét Nam khi bi vi pham
quyén khai thac, st dung bao céo.

3. Chi rd ngudn gdc, thong tin khi sir dung bao céo;
Chuong 111

XAY DUNG, QUAN LY VA DUY TRi
PHAN MEM

Piéu 11. Nguyén tic xay dung, quan 1y va duy tri Phan mém

1. Phan mem dugc xay dung tap trung, théng nhat trong hé théng Quy
Bao v¢ va phat trién rung cac cap.



2. Phan mém dugc quan 1y chit ché, bao dam an toan va luu trir 1au dai
bo1 Quy Bao vé va phat trién rung Viét Nam.

3. Phan mém duoc duy tri va van hanh lién tuc, on dinh, thong subt, dap
ung yéu cau bao cao, chi dao, diéu hanh cua cac cap quan 1y.

Piéu 12. Xay dung Phin mém

Phian mém duoc xdy dung dam bao phu hop va dap tmg yéu cau bao céo
clia cac cip quan 1y, dam bao tinh twong thich, kha ning tich hop, chia sé théng
tin va kha nang m¢ rong cac truong dir licu trong thiét ké hé théng va phén mém
Ung dung. Trong tuong lai, Phan mém c6 thé duoc nang cap thanh phan mém
quan tri h¢ thong thong tin vé Quy Bao vé va phat trién rimg, cd kha ning tich
hop v6i hé thdng thong tin nganh Lam nghiép.

Diéu 13. Biao dim an toan Phan mém

1. Bé dang nhap vao Phin mém, ngudi truy cap can dugc cung cip tén tai
khoan va mat khau. Can b phu trach cap nhat Bio cdo tai Quy Bao vé va phat
trién rung cap tinh s€ nhan dugc tai khoan va mat khau dang nhap tr Quy Bao
v¢ va phat trién ring Viét Nam.

2. Muc dich va yéu cau thdng tin tai khoan

a) Pam bao quyén truy cdp vao Phan mém ciia ngudi dugce giao trach
nhiém & Quy Bdo v¢ va phat trién rirng cac cap.

b) Cho phép nguoi st dung sau khi dang nhap tai khoan cua tinh dugc
quyén cap nhat cac bao cao dén han cip nhat va dugc tra ctru cac bao cao cii.

3. Trach nhiém vé bao mat thdng tin tai khoan

Nguoti quan ly va chiu trach nhiém vé bao mat thdng tin tai khoan ctua mbi
Quy Bao vé va phat trién rimg cép tinh 1a can bo phuy trach cap nhat bao céo.

4. Str dung tai khoan dé cap nhat B4o cao

Nguot str dung tai khoan la can bo phuy trach cép nhét bao cao cua Quy
Bao vé va phat trién rimg Cic cdp da tham gia khoa tap hudn k¥ thuat va duoc
Giam dbc giao nhiém vu cap nhat bdo céo.

5. Quy dinh dang nhap tai khoan va thay d6i mat khau

a) Bé dang nhap Phan mem nguoi dung can phai c6 tén dang nhap va mat
khau. Quy Bao vé va phat trién rimg cap tinh s&€ dugc Quy Bao v€ va phat trién
rung Viét Nam cung cap mét tai khoan gom tén dang nhap va mat khau (lan
dau).

b) Bé bao mat tai khoan dang nhip vao phan mém, sau khi ding nhap lan
dau, can bod phu trach cap nhat bao cao da duoc gido trach nhi€ém phai thyc hién
ngay viéc doi mat khau theo tai liéu huéng dan.

¢) Trong truong hop ngudi dung bi mat tai khoan hodc mat khau can
thong bao ngay voi Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam dé duoc cap lai mat
khau méi.



Piéu 14. Duy tri va van hanh Phin mém
1. B6i v6i Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam:
a) Bao dam trang bi day du, dong bd vé co so ha tang cong ngh¢ thong

tin, cac thiét bi c6 lién quan dén viéc cai dat, van hanh, bao tri va phat trién Phan
mém.

b) Thuc hién cac bién phap ngan ngtra, han ché va giam thiéu rui ro; ddm
bao kha nang khoi phuc bao cdo khi xay ra sy ¢d.

¢) Tap huin sir dung Phan mém cho Quy Bao vé va phat trién rimg céc
tinh.

d) Giao trach nhiém cho can bd phu trach duy tri, theo doi va phat trién
Phan mém.

d) Véan hanh Phan mém theo tai liéu hudéng dan.
2. Bdi v6i Quy Bao vé va phat trién rimng cip tinh:
a) Bao dam trang bi day du, dong bo vé co so ha tang cong ngh¢ thong

tin, cac thiét bi c6 lién quan dén viéc van hanh va st dung Phan mém.

b) Thuc hién cac bién phap ngin ngira, han ché va giam thiéu rai ro; dam
bao kha nang khoéi phuc bao cdo khi xay ra su co.

¢) Van hanh Phan mém theo tai liéu huéng dan.
Piéu 15. Quan ly thong tin tai khoan

1. Quy Bao vé va phat trién rimg Viét Nam quan 1y thong tin tai khoan
nhu sau:

a) Cép tai khoan va mat khau (lan dau) cho Quy Bao vé va phat trién rimg
cap tinh dé truy cap vao Phan mém;

b) Phén quyén quan 1y va sir dung Phadn mém cho Quy Bao vé va phat
trién rimg cp tinh;

C) Ra soat, klem tra quyén quan 1y va st dung Phan mém cua Quy Béo vé
va phat trién rimg cép tinh.

2. Quy Bao v¢ va phat trién rung cép tinh chiu trach nhiém thuc hién chirc
nang tong hop, cép nhat thong tin, quan 1y bao céo.

Piéu 16. Lwu trir dir liéu

Bé4o cdo dugc luu trir sau mdi 1an cap nhat theo dung thoi gian cap nhat
cua cac loai bao cao: hang tuan, hang thang, hang 6 thang va hang nam.



) ) Chu’m}g IV, ) ) . ) )
TRACH NHIEM CUA CO QUAN DPOI VOI BAO CAO VA PHAN MEM

Piéu 17. Trach nhiém ciia Quy Béo vé va phat trién rirng Viét Nam

a) Chi dao, huong dan nghiép vu cho Quy Bao vé va phat trién rimg cap
tinh tién hanh thu thap, cap nhat, quan ly, khai thac va sir dung bao cao.

b) Thuc hién vi¢c cap nhat, khai thac, sir dung b4do cao phuc vu cong tac
bao cao, chi dao, di€u hanh.

¢) Theo ddi, giam sat viéc bao céo ctia Quy Béo vé va phat trién rimg cap
tinh dé kip tho1 nhac nhé, don doc.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Quy Bio vé va phat trién rirng cap tinh

a) Thuc hién viéc thu thap, cap nhat bao cdo phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh.

b) Theo di, giam sat va cung cap thong tin phan hoi vé hoat dong bao
cao va Phan mém.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Quy Bao vé va phat trién ring cc cap trong pham vi chiic niang, nhiém
vy, quyén han dugc giao c6 trach nhi¢m t6 churc thyc hién va hudng dan, ki€ém
tra viéc thi hanh Quy ché nay.

2. Thu truéng cac co quan, don vi, td chirc va c4 nhan co lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quy ché nay./.



Phu luc: Noi dung va thoi gian cip nhat, kiém tra B4o cao

Trach nhiém

< . Thoi gian
TT | Nhém dit liéu M t chi it Ket qua/ | -
: chi so Cap nhat Cap nhat Kiém tra
Baocao | Chinh thirc

1 | B4o cdo tuin Két qua thu chi tién dich vu | Biéu bao | Trudc thir | Trudc tha 5 |24 gio ké tir | Quy Bao vé va phat trién
moi truong rung theo hinh | cao 5  hang | hang tuan khi hét thoi | rimg cac cap
thirc gian tiép; Tinh hinh tuan gian bao céo
cham nop tién dich vu moi
truong rung cia tuan bao
Cc4o0.

2 |Baocaothang | Két qua thu chi tién dich vy | Biéubao | Trude Truéc ngay | 48 gid ké tir | Quy Bao vé va phat trién
moi truong rung theo hinh | cao ngdy 17 |17 hangthang | khi hét thoi | rimg cac cap
thirc tryc tiép va gian tiép; hang gian béo céo
Tinh hinh chim ndp tién thang
dich vu méi truong rung;
Két qua chi tra tién dich vu
moi truong rung khong dung
tién mat; S6 lugng hop dong
uy thac chi tra dich vu moi
truong rung; Tinh hinh thu
va giai ngan tién trong rimg
thay thé ciia thang béo cdo.

3 | B&o c4o 6 thang | Két qua thu chi tién dich vu | Biéu bao Trudce Truéc ngay | 48 gid ké tir | Quy Bao vé va phat trién
moi truong rung theo hinh | cdo ngay 17/6 | 7/7 hang nim | khi hét thoi | rimg cac cip
thirc tryc tiép va gian tiép; hang nam gian bao céo

Tinh hinh ch@m ndp tién
dich vu moéi truong rung;
Két qua chi tra tién dich vu




TT

Nhém dit liéu

Mo ta chi tiét

Két qua/
chi so

Thoi gian

Trach nhiém

Cap nhat
Bao cao

Cap nhat
Chinh thire

Kiém tra

moi truong rung khong dung
tién mit; SO lwong hop dong
uy thac chi tra dich vu moi
truong rung; Tinh hinh thu
va giai ngan tién trong rung
thay thé; Tinh hinh trién
khai cac hoat dong truyén
thong, dao tao, hdi nghi, va
kiém tra viéc thuc hién
chinh sach chi tra dich vu
moi truong rung cua 6 thang
bao céo.

Bao cao nam

Két qua thu chi tién dich vu
moi truong rung theo hinh
thire truc tiép va gian tiép;
Tinh hinh cham ndp tién
dich vu méi truong rung;
Két qua chi tra tién dich vu
moi truong rung khong dung
tién mat; S6 lugng hop dong
uy thac chi tra dich vu moi
truong rung; Tinh hinh thu
va giai ngan tién trong rimg
thay thé; Tinh hinh trién
khai cac hoat dong truyén

Biéu bao
cao

Trudce
ngay
17/12
hang nam

Truéc ngay
7/1 nam sau

48 gio ke tur
khi hét thoi
gian béo céo

Quy Bédo v¢ va phat trién
rung cac cap




TT

Nhém dit liéu

Mo ta chi tiét

Két qua/
chi so

Thoi gian

Trach nhiém

Cap nhat
Bao cao

Cap nhat
Chinh thire

Kiém tra

thong, dao tao, hdi nghi, va
kiém tra viéc thuc hién
chinh sach chi tra dich vu
moi1 trudng rung; Ké hoach
thu chi tién dich vu moi
truong rung cua ndm bao
cao.
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